LISTA DOCUMENTELOR PRODUSE/ GESTIONATE DE
SERVICIUL TEHNIC-INVESTITII

Documentatie de Planificare si Investitii

Listele de investitii: Intocmeste si fundamenteaza documentele care contin obiectivele de
investitii pentru contractele de lucrari, servicii si furnizare.

Referate de necesitate: Emite documentele prin care justificd nevoia de noi constructii,
modernizari sau achizitii tehnice majore.

Planuri de reparatii: Elaboreazd planurile anuale pentru reparatii capitale si curente ale
cladirilor universitatii.

Documente pentru Achizitii Publice

Caiete de sarcini: Pregateste specificatiile tehnice detaliate necesare pentru lansarea
licitatiilor de executie lucrari sau servicii de proiectare.

Note de fundamentare: Documenteaza necesitatea tehnicd a anumitor dotdri sau solutii
constructive propuse.

Raspunsuri la clarificari: Formuleaza punctele de vedere tehnice in cadrul procedurilor de
achizitie.

Documente de Executie si Control

Situatii de lucrari: Verifica si semneaza (pentru conformitate tehnicd) situatiile de plata
emise de constructori.

Procese-verbale de receptie: Este membru sau coordonator in comisiile care emit
procesele-verbale la terminarea lucrarilor sau la receptia finala a obiectivelor de investitii.
Note de constatare: Emite documente in urma verificarilor pe teren privind starea tehnica a
patrimoniului sau calitatea lucrdrilor in curs.

Documente Administrative Interne

Fise de evaluare: Emite evaluarile anuale ale performantelor profesionale pentru personalul
din subordine (ingineri, tehnicieni, sefi de birou).

Instructiuni de lucru: Emite note interne sau instructiuni privind modul de interventie
pentru echipele de intretinere sau utilizarea parcului auto.

Rapoarte de activitate: Intocmeste informiri periodice citre Directorul General
Administrativ (DGA) privind stadiul investitiilor.



